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REPUBLIKA HRVATSKA
ŽUPANIJA SPLITSKO-DALMATINSKA

GRAD SINJ

OSNOVNA GLAZBENA ŠKOLA JAKOVA GOTOVCA SINJ
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA

za školsku godinu 2018/2019.

Sinj, rujan 2018. godine
O S N O V N I    P O D A C I    O    Š K O L I

/osobna karta Škole/

OSNOVNA GLAZBENA ŠKOLA JAKOVA GOTOVCA SINJ

ADRESA:                          ALKARSKO TRKALIŠTE   11/A
BROJ I NAZIV POŠTE:   21 230 SINJ

BROJ TELEFONA:           021/821-540

                                              021/824-033

                                              021/822-602




           021/660-081

BROJ MOBITELA:           099/2166610

BROJ TELEFAKSA:         021/822-602

ŽUPANIJA:                      SPLITSKO-DALMATINSKA
GRAD:                              SINJ
BROJ UČENIKA: 
239        

BROJ ODJELJENJA:   30  
BROJ ZAPOSLENIKA:   29  

BROJ VANJSKIH SURADNIKA: 3
RAVNATELJICA  ŠKOLE:    DOBRILA VERŠIĆ, prof.
Temeljem članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi    i članka 40. Statuta OSNOVNE GLAZBENE ŠKOLE JAKOVA GOTOVCA SINJ, školski odbor na sjednici održanoj dana 04.10.2018.godine, a na prijedlog ravnatelja, uz prethodno mišljenje Vijeća roditelja  donio je 



GODIŠNJI PLAN  I  PROGRAM RADA
                                   za školsku 2018./2019.godinu
1. P O D A C I  O  Š K O L S K O M  P O D R U Č J U

Osnovna glazbena škola Jakova Gotovca u Sinju je stručna škola umjetničkog tipa koja vrši svoju odgojnu-obrazovnu aktivnost sukladno zadacima što ih umjetničko školstvo ima u sistemu umjetničkog obrazovanja u Republici Hrvatskoj.


Osnovna glazbena škola u Sinju radi od 1958.godine pod imenom «Ante Acalija». Rješenjem Skupštine općine Sinj od 03.06.1992.godine škola je promijenila ime Osnovna glazbena škola Jakova Gotovca Sinj.


Od siječnja 1992.godine OGŠ radi u privremenom prostoru tj. potkrovlju Franjevačke klasične gimnazije, s najpotrebnijim nastavnim sredstvima i namještajem tako da škola udovoljava osnovnim pedagoškim uvjetima.


Škola je dobila od Grada na korištenje I. kat Galerije Galiotović (dvije prostorije), nastava flaute, trube i gitare.

Franjevačka klasična gimnazija u Sinju s pravom javnosti ustupila je jednu prostoriju za potrebe Škole.

Škola je od Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa KLASA: 602-02-/04-01/06; URBROJ:533-10-05-2 od 01. rujna 2005. godine dobila suglasnost za proširenje djelatnosti tj. otvaranje Područnog odjeljenja u Otoku i Područnog odjeljenja u Trilju, Klasa:UP/I-602-02/08-05/00014; URBROJ:533-10-08-0003 od 29. rujna 2008.godine. Nastava u PO fra Anđelka Milanovića-Litre u Otoku održava se u prostorijama Škole ( PO fra Anđelka Milanovića-Litre u Otoku ), a u PO u Trilju u učionicama OŠ Trilj.

2.  P R O S T O R N I    U V J E T I

1. UNUTRAŠNJI ŠKOLSKI PROSTOR U SINJU
	NAZIV PROSTORA
	NAMJENA
	ZAPOSLENICI

	1. učionica
	harmonika, klavir, solfeggio, gitara
	Ž. Sunara, Petar Župić, V.Brzović

	2. učionica
	klavir
	T. Romac- Zlodre i 

J. Vuković

	3. učionica
	klavir
	N. Ivančić i L. Šimić 

	4. učionica
	flauta, klarinet, saksofon, violončelo
	B. Prolić, N. Pionić

Z.Roglić

	5. učionica
	gitara,viola
	Z. Melvan, S. Marinić 

	6. učionica
	violina, gitara
	I. Voltolini, V.Brzović

	7. učionica
	solfeggio, zborno pjevanje
	T. Alač, M. Krolo, 

M.Melki Matić, P. Župić

	Ured
	ravnateljica
	D.Veršić

	Ured
	tajništvo
	N. Miletić

	Ured
	računovodstvo
	M. Gusić

	Prostor
	zbornica s fotokopirnim aparatom
	

	Prostor
	arhiv škole 
	

	Prostor
	portirnica
	S. Kovačević, D. Norac

	Prostor
	za odlaganje sredstava za rad pomoćnog osoblja
	

	Prostor
	sanitarni čvor

· WC za osoblje škole

· WC za učenike
	


Obzirom na broj učenika, učitelja i odjela napominjemo da su prostorni uvjeti i u ovoj školskoj godini neadekvatni, jer svaku učionicu koriste po 2 učitelja. Isto tako moramo skrenuti pozornost da istu zgradu koristi i OŠ fra Pavla Vučkovića i samim tim još su teži uvjeti za rad glazbene škole.

PODRUČNO ODJELJENJE U OTOKU KORISTI:
· dvije učionice za klavir

· učionica za gitaru

· učionica za solfeggio i zborno pjevanje
· zbornica s fotokopirnim aparatom

· tri  sanitarna čvora

· čajna kuhinja

· dvorana za izložbe i  koncerte glazbene škole


PODRUČNO ODJELJENJE U TRILJU ( OŠ TRILJ ) KORISTI:
· dvije učionice za klavir, klarinet, gitara

· učionica za gitaru

· učionica za solfeggio i zborno pjevanje

· sanitarni čvor i čajna kuhinja

2. INSTRUMENTARIJ ŠKOLE U SINJU
· pianino   RICHTER                                             
 
učionica  1.

· klavir     YAMAHA





učionica  2.

· pianino   RICHTER                                            

učionica  2.

· pianino   PETROF                                                     
učionica   3.

· Pianino   PETROF                                                     
učionica   3.

· pianino   AUGUST FŐRSTER                                 
učionica   4.

· pianino   PEARL RIVER                                          
učionica   5.

· pianino   PETROF                                                    

učionica   6.

· pianino   PEARL RIVER                                           
učionica  7.
· polukoncertni klavir  PETROF                                  
učionica  7.

· polukoncertni klavir 
KAWAI
                         
učionica  7.

· harmonika WELTMASTER-DIANA                        
 kom.       1

· harmonika PIGINI model:CONVERTOR 37/P3       
 kom.       1

· harmonika HOHNER



              
 kom.       1

· violina    YAMAHA ¼  model V-5                            
 kom.       3
· violina    YAMAHA ½ model V-5                             
 kom.       6
· violina   STREICHINSTRUMENTE O.M.Mönnich ½ 
 kom.
    4                                                                  
· violina YAMAHA ¾  model V-5


             kom.       3
· violina   STREICHINSTRUMENTE O.M.Mönnich ¾  
  kom. 
     1

· violina YAMAHA 4/4 model V-5                            
  kom.       1

· violina STAGG 4/4 





  kom.       1
· mostić AVGUSTIN VLM – ¼ - ½ 



  kom.       8 

· mostić KUN ½ - ¾ 





  kom.       1

· mostić WOLF FORTE ¼ - ½ 



  kom.       4

· mostić WOLF FORTE ¾ - 4/4  



  kom.       3

· viola antique ¼ 





  kom.       4

· viola antique ½





  kom.       5

· viola antique ¾ 





  kom.       10
· viola antique 1/8    





  kom.       2
· viola antique 4/4    





  kom.       2

· most za violinu KUN super ½- ¼ 


kom.       9
· gitara koncertna MIRKO HOTKA                           kom.      1

· gitara koncertna AMALIO BURǪUET
            kom.      1
· gitara model Bellatrix graditelja Stefana Robola      kom.      1 

· gitara klasična





kom.      1
· flauta        YAMAHA                                               kom.       2
· flauta YAMAHA (plastična)                                    kom.       2  

· flauta YAMAHA  YFL-311 02

           kom.       5
· klarinet     YAMAHA  YCL-250                             kom.       1
· klarinet     YAMAHA  YCL-255                             kom.       4

· klarinet     BUFFET  CRAMPON                            kom.       1

· ORFFOV INSTRUMENTARIJ                               kom.       1

· stalci za note                                                             kom.       20
· stolci za glasovir                                                       kom.       7

· stolac za četveroručno sviranje                                 kom.       1

· saksofon YAMAHA YAS-01                                   kom.      1

· saksofon YAMAHA YAS-275 E, alt saksofon, lightweight kofer


kom.  1

· saksofon C.G.CONN 27M Direktor Eb Alto saksofon/Student model     

kom.  1  

· saksofon C.G.CONN AS710DIR Alto Saksofon Prelude by Conn Selmer

kom.  1  

· saksofon YAMAHA YAS-280 Alt Saksofon




kom.  5 

· saksofon YAMAHA YSS-475II






kom.  1

· saksofon YAMAHA YAS-280 alt saksofon





kom.  1

· klarinet YAMAHA YCL-450 klarinet





kom.  1

· klarinet C.G.CONN CL710DIR klarinet Prelude by Conn Selmer

            kom.  1  
· klarinet  YAMAHA YCL-255 školski model




kom.  1
· SELMER CL601DIR Aristokrat Bb klarinet/Student model                                   kom.  1                                           

· truba  YAMAHA                                                     




 kom.  1
· truba YAMAHA YTR-4335GII 






 kom.  1

· truba školski model YAMAHA YTR-4335GII




 kom. 14
· krilnice









 kom.  2

· korvet










 kom.  1 
· električni pianino e MOTION donacija PIANO CENTAR SPLIT


 kom.  1

2.1. INSTRUMENTARIJ PODRUČNOG ODJELJENJA U OTOKU 
· pianino  PEARL RIVER



kom. 2

· pianino PETROF




kom. 1

· pianino AUGUST FŐRSTER 


kom. 1  
· pianino RICHTER




kom. 1 

· harmonika WELTMASTER – DIANA 

kom. 1   ( donacija časne Beatrice )

· harmonika WELTMASTER – STELLA

kom. 1    ( donacija časne Beatrice )   

· harmonika HOHNER BRAVO III 96 

kom. 1                                                 

· gitara koncertna AMALIO BURǪUET

kom. 1
· klarinet YAMAHA YCL-255N                                kom. 5
· alt saksofon YAMAHA YAS-280


kom. 1
· stalak za note            
 kom.   2

· stalak za gitaru            kom.   1

· stolci za klavir             kom.   4

2.2. INSTRUMENTARIJ PODRUČNOG ODJELJENJA U TRILJU

· klavir YAMAHA




kom. 1

· pianino  RICHTER




kom. 2    

· pianino  KAWAI




kom. 1


· harmonika marka nepoznata


            kom. 1


· klarinet YAMAHA YCL-250


kom. 3




· gitara LUCIDA LXG-5257-44 


kom.  1
    ( donacija )


· gitara YAMAHA CG 171C



kom.  1

· stalak za note             




kom.   2

· stolica za klavir       




kom.   3

· stalak za gitaru            



kom.   1

3.  Z A P O S L E N I    D J E L A T N I C I    U    Š K O L I

3.1.   PODACI  O  UČITELJIMA U SINJU

	Re. broj
	IME I PREZIME
	godina rođenja
	godina staža
	STRUKA
	stručna sprema
	predmet koji predaje

	1.
	TANJA ALAČ
	1971.
	18
	prof.gl.kulture
	mr.sc.
	solfeggio

zbor

	2.
	VLADE BRZOVIĆ
	1983.
	14
	prof.gitare
	VSS
	gitare

	3.
	NATAŠA IVANČIĆ
	1962.
	30
	SSS klavir

prof. gl.kulture
	VSS
	klavir

	4.
	MAJDA KROLO
	1971.
	17
	prof. gl.kulture
	VSS
	solfeggio

zbor

	5.
	STIPE MARINIĆ
	1985.
	9
	prof. viole
	VSS
	viola-orkestar

	6.
	LENKO MARKUSOVIĆ
	1987.
	5
	prof. trube
	VSS
	truba

	7.
	MELINA MELKI MATIĆ
	1969.
	21
	prof.gl.kulture
	VSS
	solfeggio

	8.
	ZORAN MELVAN
	1961.
	33
	prof. gl.kulture

SSS gitara
	VSS
	gitara

	9.
	BARBARA PROLIĆ
	1990.
	5
	prof. flaute
	VSS
	flauta

	10.
	JELENA VUKOVIĆ
	1988.
	6
	prof. klavira
	VSS
	klavir-korepeticija

	11.
	NENAD PIONIĆ
	1975.
	15
	prof. klarineta
	VSS
	klarinet saksofon

	12.
	ZDENKA ROGLIĆ
	1978.
	2
	prof. violončela
	VSS
	violončelo

	13.
	TAMARA ROMAC-ZLODRE
	1966.
	27
	prof. klavira

mentor
	VSS
	klavir

	14.
	ISKRA VOLTOLINI
	1984.
	7
	prof. violine
	VSS
	violina



	15.
	ŽANA SUNARA   


	1969.
	 21
	prof. gl.kulture
	VSS
	harmonika

	16.
	LUCIJA ŠIMIĆ
	1984.
	 8
	prof. klavira
	VSS
	klavir

korepeticija

	17.
	PETAR ŽUPIĆ
	1974.
	16
	prof. gl.kulture
	VSS
	solfeggio 

zbor


Napomena: Helena Bojić, prof. klavira vanjski suradnik 16.15 sati.
3.2.   PODACI O RAVNATELJICI 
	IME I PREZIME
	godina rođenja
	godina staža
	STRUKA
	stručna 

spreme

	DOBRILA VERŠIĆ
	1956.
	42
	prof. klavira
	VSS


NAPOMENA: Na temelju Odluke Školskog odbora KLASA: 003-06/15-01/05, URBROJ: 2175-22/08-15-1 od 25.03.2015. godine prof. Dobrila Veršić imenuje se ravnateljicom od 25.03.2015. godine.       
3.3.   PODACI O OSTALIM ZAPOSLENICIMA U ŠKOLI
	Re. broj
	IME I PREZIME
	Godina rođenja
	Godina staža
	STRUKA
	stručna sprema 
	tjedni br.sati
	Radno vrijeme

TJEDAN

A               B

	1.
	MARIJA GUSIĆ
	1960.
	39
	voditelj računovodstva
	SSS
	40
	     7-15

	2.
	NIKOLINA ROMAC
	1976.
	10
	tajnik
	VSS
	40
	     8-16



	3.
	DAVORKA NORAC
	1967.
	28
	spremačica
	SSS
	40
	A: 14-21

   B : 7-14

	4.
	SENKA KOVAČEVIĆ
	1965.
	26
	pomoćno tehnički radnik
	SSS
	40
	  A: 7-14

B: 14-21


Škola radi i subotom od 7 – 14 sati.

3.4. PODACI O UČITELJIMA U PODRUČNOM ODJELJENJU OTOK
	Re. Broj
	IME I PREZIME
	godina rođenja
	godina staža
	STRUKA
	stručna sprema
	predmet koji predaje

	1.
	GORAN CAKTAŠ
	1969.
	17
	prof. gl.kulture

SSS gitara
	VSS
	gitara

	2.
	JELENA MARASOVIĆ-HORNYANSZKI
	1962.
	14
	prof. klavira
	VSS
	klavir

	3.
	MARIO VRGOČ
	1992.
	1
	prof. klavira
	VSS
	klavir

	4.
	PETAR ŽUPIĆ
	1974.
	16
	prof. gl.kulture
	VSS
	solfeggio 

zbor


Napomena:Mislav Norac, prof. klarineta, vanjski suradnik 10 sati.

1.1. PODACI O OSTALIM ZAPOSLENICIMA U ŠKOLI
	Re. Broj
	IME I PREZIME
	Godina rođenja
	Godina staža
	STRUKA
	stručna sprema 
	tjedni br.sati
	Radno vrijeme

TJEDAN

A               B

	1.
	ANKICA SAMARDŽIĆ
	1964.
	12
	spremačica
	SSS
	20
	16-20    


3.4. PODACI O UČITELJIMA U PODRUČNOM ODJELJENJU TRILJ

	Red. broj
	IME I PREZIME
	godina rođenja
	godina staža
	STRUKA
	stručna sprema
	predmet koji predaje

	1.
	VLADE BRZOVIĆ
	1983.
	14
	prof. gitare
	VSS
	gitara

	2.
	GORAN CETINIĆ-KOĆA
	1985.
	3
	univ.bacc.muz.
	VŠS
	gitara

	3.
	MAJDA KROLO
	1971.
	17
	prof. gl.kulture
	VSS
	solfeggio i zbor



	4.
	NENAD PIONIĆ
	1975.
	15
	prof. klarineta
	VSS
	klarinet

	5.
	PETRA SIRIŠČEVIĆ
	1989.
	5
	prof. klavira
	VSS
	klavir


4.R A Z R E D N I Š T V O

 Svaki razredni odjel ima razrednika koji je stručni voditelj razrednog odjela i razrednog vijeća. Razrednik obavlja poslove utvrđene Statutom i drugim aktima škole.
5. PROČELNIŠTVO

Škola ima sljedeće stručne odjele:

· Odjel za gitaru

· Odjel  glazbene teorije 
· Odjel za gudače instrumente
· Odjel za klavir

· Odjel za puhače instrumente
6.  O R G A N I Z A C I J A   R A D A
6.1. PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA 


U školskoj godini 2018./2019. upisano je  239  učenika, od toga 79 dječaka i  160 djevojčica  i to djece iz Sinja, Brnaza, Glavice, Biskog, Turjaci, Dicma, Trilja, Košuta,  Čaporica, Otoka, Hana, Gale, Graba, Velića, Hrvaca, Potravlja, Ciste Velike, Rude, Han, Biorine, Novih Sela, Vedrina, Vojnića, Lučana i Udovičića.
TABELARNI PRIKAZ

U matičnoj školi u Sinju upisano je ukupno 142   učenika i to iz Sinja, Brnaza, Dicma, Radošića, Glavica, Potravlja, Hrvaca i Turjaka
	RAZ.
	SVEGA
	ODJEL
	KLAVIR
	HARMO.
	VIOLINA
	VIOLA
	VIOLONČELO
	GITARA
	FLAUTA
	KLARIN.
	SAKSOF.
	TRUBA

	I
	41
	3
	15
	2
	4
	2
	5
	6
	2
	1
	3
	1

	II
	28
	3
	6
	2
	4
	1
	/
	4
	2
	2
	2
	5

	III
	16
	3
	4
	/
	1
	2
	/
	4
	2
	/
	1
	2

	IV
	14
	2
	5
	/
	/
	3
	/
	3
	/
	2
	/
	1

	V
	23
	3
	8
	1
	2
	2
	/
	1
	3
	1
	1
	3

	VI
	20
	3
	6
	1
	2
	2
	/
	3
	4
	1
	/
	2

	UK.
	142
	17
	44
	6
	13
	12
	5
	21
	13
	7
	7
	14


U PO u Otoku upisano je ukupno 41 učenik i to iz Otoka, Gale, Udovičića, Graba, Rude, Hana  i Sinja.                                                                                       

	RAZ.
	SVEGA
	ODJEL
	KLAVIR
	GITARA
	KLARINET
	SAKSOFON

	I
	13
	1
	9
	4
	/
	/

	II
	10
	1
	5
	2
	3
	/

	III
	2
	1
	1
	1
	/
	/

	IV
	5
	1
	2
	/
	2
	1

	V
	9
	1
	5
	4
	/
	/

	VI
	2
	1
	1
	1
	/
	/

	UK.
	41
	6
	24
	11
	5
	1


U PO u Trilju upisano je ukupno  56 učenika  i to iz Trilja, Čaporica, Jabuke, 

Velića, Košuta,Novih Sela,Vedrina,Vojnića, Ciste Velike i Turjaka.      
	RAZ.
	SVEGA
	ODJEL
	KLAVIR
	GITARA
	KLARINET
	SAKSOFON
	HARMONIKA

	I
	19
	2
	8
	7
	2
	/
	2

	II
	13
	1
	7
	6
	/
	/
	/

	III
	8
	1
	4
	3
	/
	/
	1

	IV
	8
	1
	6
	2
	/
	/
	/

	V
	4
	1
	2
	2
	/
	/
	/

	VI
	4
	1
	1
	2
	/
	/
	1

	UK.
	56
	7
	28
	22
	2
	/
	4


Mjesečna participacija roditelja za školsku godinu 2018./2019. iznosi 150,00 kuna.
Učenik koji ima posuđen instrument plaća još dodatnih 70,00 kuna mjesečno svih 12 mjeseci u godini za vrijeme trajanja ugovora o najmu i brine se o popravku instrumenta.
Učenik koji vježba  klavir u školi plaćaju iznos od 200,00 kuna godišnje.

Obitelj koja ima istovremeno upisanih u OGŠ Jakova Gotovca, Sinj  dvoje odnosno više djece djelomično se oslobađaju participacije i to:

· prvo dijete plaća 100%

· drugo dijete plaća 70%

· treće i svako daljnje dijete u potpunosti se oslobađa plaćanja participacije.

Učenik koji je završio školovanje u našoj školi, a dalje upisuje jedan od puhačkih instrumenata plaća 70% od pune participacije.

Učenik koji upisuje dva instrumenta, za drugi instrument plaća 70% od pune participacije.

Svi polaznici početničkog solfeggia plaćaju 70,00 kuna mjesečno, neovisno o tome imaju li brata ili sestru u glazbenoj školi. 

Oslobađaju se od plaćanja participacije djeca samohranih roditelja i djeca čiji roditelji primaju socijalnu pomoć.

Plaćanja participacije također su oslobođena djeca zaposlenika i članova školskog odbora.

Nastava u školi se odvija u dvije smjene: I. smjena  od 7 do 14 i  II. smjena od 14 do 21 sat.
7.  G O D I Š N J I    K A L E N D A R    Š K O L E

Prema Odluci o početku i završetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora učenika osnovnih i srednjih škola za  školsku godinu 2018./2019., KLASA: 602-02/18-06/00111, URBROJ: 533-05-18-0003 od 10. svibnja 2018. godine  nastava počinje 03. rujna 2018. godine , a završava 14.lipnja 2019.godine. Odlukom MZOS-a početak šk.godine 2018/2019. odgođen je na 10.09.2018. godine, uz kraće trajanje zimskih praznika. Zimski praznici završavaju 04.01.2019. godine.
	OBRAZOVNO RAZDOBLJE
	MJE-SEC
	BROJ RADNIH DANA
	BROJ NASTAV. DANA
	BROJ NEDJELJA I PRAZNIKA
	BROJ JAVNIH I MALIH KONCERATA
	

	          I.
	IX
	25
	15
	5
	
	Početak nastave

	od 10.09.2018.
	X
	26
	22
	4 + 1 
	 
	10.09.2018.

	do 21.12.2018.
	XI
	25
	21
	4 + 1 
	
	Završetak nastave

	ZIMSKI ODMOR
	XII
	24
	15
	5 + 2
	3 + 16
	14.06.2019.

	24.12.2018.-04.01.2019.


	I
	26
	19
	4 + 1
	
	DAN ŠKOLE 30.05.2019.

	        II.
	II
	24
	20
	4
	
	PRIJEMNI ISPITI

	od 07.01.2019.
	III
	26
	21
	5
	 
	25.05.2019.

29.05.2019.

08.06.2019.

	do 14.06.2019.
	IV
	25
	15
	4 + 1
	 
	

	
	V
	26
	22
	4 + 1
	        3 + 16
	PODJELA SVJEDODŽBI

	PROLJETNI ODMOR
	VI
	22
	10
	5 + 3
	
	28.06.2019.

	od 18.04.2019.
	VII
	27
	0
	4
	
	POPRAVNI ISPIT

	do 26.04.2019.
	VIII
	25
	0
	4 + 2
	
	

	UKUPNO
	
	301
	180
	   52 +12
	6 + 32
	


Napomena: Svi sveti 01.11.2018. godine  povezani sa petkom i subotom,   02. i 03.11.2018. godine.
Tijelovo 20.06.2019. godine povezan sa petkom, 21.06.2019. godine i ponedjeljkom 24.06.2019.godine.
Velika Gospa četvrtak, 15.08.2019. godine povezan sa 16.08.2019. godine.
8.   G O D I Š N J A   S T R U K T U R A   R A D N O G                             

                           V R E M E N A   U Č I T E L J A

· neposredan rad s učenicima,

· priprema za neposredan rad,

· interne, javne i kulturne djelatnosti škole,

· rad s natjecateljima,

· godišnji ispit,

· prijemni ispit i upis učenika,

· administrativno-pedagoški poslovi

Svaki učitelj u sklopu 40-satnog radnog tjedna, obvezan je imati 22 sata neposrednog rada s učenicima (individualna i grupna nastava).

8.1.  INDIVIDUALNA   NASTAVA

	klavir
	2 x tjedno po 30 min.
	   I    -   III   razred

	klavir
	2 x tjedno po 45 min.
	  IV  -   VI    «

	harmonika
	2 x tjedno po 30 min.
	   I    -   III    «

	harmonika
	2 x tjedno po 45 min.
	  IV  -   VI    «

	gitara
	2 x tjedno po 30 min.
	   I    -   III    «

	gitara
	2 x tjedno po 45 min.
	  IV   -  VI    «

	violina
	2 x tjedno po 30 min.
	   I    -   III    «

	violina
	2 x tjedno po 45 min.
	  IV   -  VI    «

	viola
	2 x tjedno po 30 min.
	   I    -   III   razred

	viola
	2 x tjedno po 45 min.
	  IV  -   VI    «

	violončelo
	2 x tjedno po 30 min.
	   I                razred

	puhači
	2 x tjedno po 30 min.
	   I    -   III    «

	puhači
	2 x tjedno po 45 min.
	  IV  -   VI    «


       8.2.SKUPNA NASTAVA

	solfeggio
	2 x tjedno po 45 min.
	  I.   -   VI.  razred

	teorija glazbe
	1 x tjedno po 45 min.
	 izborna nastava

	zborno pjevanje
	2 x tjedno po 60 min.
	III.  -   VI.  razred

	komorna
	2 x tjedno po 45 min.
	  I    -   VI   razred

	korepeticija
	2 x tjedno po 45 min.
	  I.   -   VI.  razred

	orkestar
	1 x tjedno po 90 min.
	  III  -   VI razred



Nastava solfeggia je obvezna za sve učenike, a nastava zbora za učenike III. – IV.– V. – VI. razreda i nastava orkestra.

Učenici putnici, na kraju školske godine moraju priložiti potvrdu o pohađanju zbora u općeobrazovnoj školi, te je donesena odluka na učiteljskom vijeću da se ocjena iz zbora dobije prema ocjeni iz predmeta solfeggio – intonacija.


Nastava solfeggia i zbora nije obvezna za učenike koji su prethodno završili OGŠ, a u ovoj školskoj godini upisuju jedan puhački instrument.


Nastava u OGŠ je prilagođena smjenama i rasporedu sati učenika u osnovnim i srednjim školama, te redu vožnje autobusa za učenike putnike.


Škola u OGŠ Jakova Gotovca u Sinju je otvorena od 7 do 21 sat. Dio učenika vježba u školi. PO u Otoku od 8 do 20 sati i PO u Trilju od 10 do 20 sati.

Posebnu programsku cjelinu u okviru osnovnog glazbenog obrazovanja čini predškolski glazbeni odgoj  (početnički solfeggio).
Početnički solfeggio neće se odvijati u ovoj školskoj godini zbog nedostatka kandidata.

9.  Z A D U Ž E N J E   U Č I T E L J A   Z A   S K U P N U   N A S T A V U   PO   R A Z R E D I M A

9.1 SOLFEGGIO I SKUPNO MUZICIRANJE (TJEDNO) U SINJU

	Red. broj
	UČITELJ
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	Teorija glazbe
	Zborno pjeva.
	Proč.
	Razr.
	Dod./dopu.
	UKU.
	OD TOGA SATI IZNAD NORM

	1.
	TANJA ALAČ
	2
	/
	2
	/
	/
	/
	/
	4
	/
	/
	/
	8
	/

	2.
	MAJDA KROLO
	/
	/
	/
	/
	4
	/
	/
	/
	1
	/
	/
	5
	4

	3.
	MELINA MELKI MATIĆ
	4
	2
	4
	4
	2
	4
	1
	/
	/
	1
	/
	22
	/

	4.
	PETAR ŽUPIĆ
	/
	4
	/
	/
	/
	2
	/
	/
	/
	/
	/
	6
	1


	Red. broj
	UČITELJ
	INSTRUMENT
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	KOMORNA
	KOREPETICIJA
	DOD-/DOP.
	ORKESTAR
	PROČE
	RAZRE
	UKUPNO SATI TJEDNO
	OD TOGA SATI IZNAD NORME

	  1.
	VLADE BRZOVIĆ
	gitara
	1.15
	2.30
	2.30
	4
	/
	2
	/
	/
	/
	/
	1
	/
	13.30
	3

	2.
	NATAŠA IVANČIĆ
	klavir
	1.15
	1.15
	2.30
	2
	/
	8
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	      22.15
	0.15

	3.
	STIPE MARINIĆ
	viola
	2.30
	1.15
	2.30
	6
	4
	4
	/
	/
	/
	4
	/
	1
	25.30
	3.30

	4.
	LENKO MARKUSOVIĆ
	truba
	1.15
	6.30
	2.30
	2
	6
	4
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	22.30
	0.30

	5.
	ZORAN MELVAN
	gitara
	3
	2.30
	2.30
	2
	2
	4
	0.30
	/
	/
	/
	/
	/
	22
	/

	6.
	BARBARA PROLIĆ
	flauta
	2.30
	2.30
	2.30
	/
	6
	8
	1
	/
	/
	/
	/
	1
	24
	2

	7.
	JELENA VUKOVIĆ
	klavir
	6.30
	4
	1.15
	4
	4
	2
	1
	/
	/
	/
	/
	/
	23
	1

	8.
	NENAD PIONIĆ
	klarinet

saksofon
	1.15      4
	2.30
2.30
	/   1.15
	4
/
	2
2
	2
/
	/
	/
	/
	/
	1
	/
	23
	3.30

	9.
	ZDENKA ROGLIĆ
	violončelo
	6.30
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	
	7.30
	/

	10.
	TAMARA ROMAC-ZLODRE
	klavir
	5.15
	1.15
	/
	/
	8
	2
	2
	/
	1
	/
	2
	1
	22.15
	0.15

	11.
	ŽANA SUNARA
	harmonika
	2.30
	2.30
	/
	/
	2
	2
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	9.15
	/

	12.
	LUCIJA ŠIMIĆ
	klavir
	6.30
	1.15
	1.15
	4
	4
	/
	2
	/
	1
	/
	/
	/
	21.30
	/

	13.
	ISKRA VOLTOLINI
	violina
	5.15
	5.15
	1.15
	/
	4
	4
	2
	/
	/
	/
	1
	1
	24
	2


9.2.   INDIVIDUALNA NASTAVA (TJEDNO) U SINJU
Napomena: Red.br.2. tabela 9.2. Nataša Ivančić, prof. 2 sata satničarski poslovi, 2 sata vođenje instrumentarija, 1 sat biblioteka.
         Red.br.5. tabela 9.2.Zoran Melvan, prof. 3 sata sindikalni povjerenik
                     Red.br.12 tabela 9.2. Lucija Šimić prof. 1.15 sat obligatno klavir. 
                     Red.br. 12 tabela 9.2 Helena Bojić, prof. zamjena Lucije Šimić.
9.3. SOLFEGGIO I SKUPNO MUZICIRANJE (TJEDNO)

- PODRUČNO ODJELJENJE U OTOKU

	Red. broj
	UČITELJ
	I
	II
	III
	IV
	V  
	VI
	Teorija glazbe
	Zborno pjevanje
	Razredn.  
	Dop./Dodat.
	UKUPNO    
	OD TOGA SATI IZNAD NORME

	1.
	PETAR ŽUPIĆ
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	4
	/
	/
	17
	/


9.4. INDIVIDUALNA NASTAVA (TJEDNO)

· PODRUČNO ODJELJENJE U OTOKU

	Red. Broj
	UČITELJ
	INSTRUMENT
	I
	II
	  III
	IV

 
	V 
   
	VI
	RAZR.  
	VOD.
	KOREPET
	KOMORNA
	UKUPNO
	OD TOGA SATI IZNAD NORME

	1.
	GORAN CAKTAŠ
	gitara
	5.15
	2.30
	1.15
	/
	8
	2
	/
	2
	
	1
	22.15
	0.15

	2.
	JELENA MARASOVIĆ-HORNYANSZKI
	klavir
	9.15
	2.30
	/
	/
	2
	2
	/
	/
	
	2
	18
	/

	3.
	MISLAV NORAC
	klarinet

saksofon
	/
	4
  
	/
	4
2
	/
	/
	/
	/
	
	/
	10
	/

	4.
	MARIO VRGOČ
	klavir
	2.30
	4
	1.15
	4
	8
	/
	1
	/
	1
	/
	22
	/


Napomena: Red.broj 2. tabela 9.4 prof. Jelena Marasović-Hornyanzski zbog pomanjkanja sati predavati će učenici V. razreda Petri Pavić do    

                     povratka prof. Lucije Šimić.

                     Red. broj 2. tabela 9.4. prof. Jelena Marasović-Hornyanszki 2 sata povjerenik za zaštitu na radu.

                     Red.broj 3. tabela 9.4 Mislav Norac, prof. klarineta 10 sati vanjski suradnik.

9.5. SOLFEGGIO I SKUPNO MUZICIRANJE (TJEDNO)

- PODRUČNO ODJELJENJE U TRILJU

	Red. broj
	UČITELJ
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	Zbor.
pjev.
	Vod.
	Proč.
	Teor.

glazbe
	         UKUPNO  
	OD TOGA SATI IZNAD NORME

	1.
	MAJDA KROLO
	4
	2
	2
	2
	2
	2
	4
	2
	/
	1
	21
	/


9.6. INDIVIDUALNA NASTAVA (TJEDNO)

· PODRUČNO ODJELJENJE U TRILJU

	Red. broj
	UČITELJ
	INSTRUMENT
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	RAZR.
	DOP./

DOD.
	UKUPNO
	OD TOGA SATI IZNAD NORME

	1.
	MIRNA ALFIREVIĆ
	klavir
	8
	8
	2.30
	2
	/
	/
	/
	/
	23.30
	1.30

	2.
	VLADE BRZOVIĆ
	gitara
	2.30
	5.15
	1.15
	/
	2
	/
	/
	/
	11.15
	/

	3.
	GORAN CETINIĆ-KOĆA
	gitara
	6.30
	2.30
	2.30
	4
	2
	4
	/
	/
	22
	/

	4.
	NENAD PIONIĆ
	klarinet   
	2.30    

	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	2.30
	/

	5.
	ŽANA SUNARA
	harmonika
	1.15
	/
	1.15
	/
	/
	2
	/
	/
	4.30
	3

	6.
	PETRA SIRIŠČEVIĆ
	klavir
	2.30
	2.30
	2.30
	10
	4
	2
	1
	/
	25
	3


Napomena: Red.broj 1. tabela 9.6 prof. Mirna Alfirević korepeticija 3 sata.
10.  K U L T U R N A   I   J A V N A   D J E L A T N O S T   Š K O L E

· Koncerti 11. i 12.10.2018. u Galeriji Sikirica sadašnji i bivši učenici povodom 60. obljetnice škole

· mali koncerti u klasi svakog učitelja,

· Božićno-Novogodišnji koncert,

· koncert povodom Dana škole,

· sudjelovanje na priredbama na nivou grada,

· koncerti s glazbenim školama na području Splitsko-dalmatinske županije.

11.  J A V N E   P R O D U K C I J E
· I. mjesec Zagreb guitar fest – međunarodno natjecanje
· I.mjesec Opatija HDGPP – (solfeggio)

· III. mjesec Regionalno natjecanje za klavir-gitara
· IV. mjesec Državno natjecanje za klavir-gitara
· III. mjesec Međunarodno natjecanje puhača „Woodwind&Brass“ Varaždin 
· IV. mjesec Međunarodno gudačko natjecanje Rudolfa Matza Čakovec 
· IV. mjesec Međunarodno natjecanje mladih glazbenika Jadrana puhači-gudači
· IV. mjesec Međunarodno natjecanje pijanista  Memorijal „Jurica Murai“ Varaždin

· IV. mjesec Međunarodno gitarističko natjecanje – Sarajevo BIH 

· V. mjesec Međunarodno gudačko i gitarističko natjecanje Porečki tirando
· V. mjesec Pula guitar fest

· V. mjesec Javni koncerti povodom Dana Škole 
· VI. mjesec Međunarodno natjecanje Omiš guitar fest 2019.

· Ostala međunarodna natjecanja (izbor)
· Koncerti HGSM
12.   STRUČNI SEMINARI ZA UČITELJE I UČENIKE
·    XI. mjesec HUGIP – Poreč
·     XI. Mjesec Dani gitare i gostovanje Porečke glazbene škole-odjel gitara
·     II. mjesec Clavis – klavir-Zagreb

·     Seminar za učenike violine i viole (organizatori  OGŠ Sinj i GŠ Makarska)-Sinj

·     Stručno vijeće nastavnika viole i violine – Zagreb

·     Stručna vijeća (klavir, klarinet, solfeggio) –Split

·     Godišnja suradnja sa prof. violine Ivančica Kalanj

·     Projekt „mali, a veliki“ u suradnji sa GŠ Makarska (gudači)

13.   S T R U Č N I    V O D I T E L J    Š K O L E


RAVNATELJ

PLAN I PROGRAM RADA 

	SADRŽAJ RADA
	VRIJEME REALIZACIJE

	1.  PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE
	

	     Izrada prijedloga godišnjeg plana i programa rada škole
	

	     Izrada godišnjeg plana i programa rada ravnatelja
	TIJEKOM GODINE

	     Sudjelovanje i pomoć u planiranju i programiranju rada učitelja
	

	     Izvješće o realizaciji godišnjeg plana i programa rada


	

	2.  ORGANIZACIJSKI POSLOVI
	

	     Izrada prijedloga zaduženja učitelja u nastavi i ostalim vidovima  
	

	     rada s učenicima
	LIPANJ

	     Sudjelovanje u izradi strukture radnog vremena i godišnjih
	

	     zaduženja učitelja i ostalih radnika
	RUJAN

	     Uvid u izradu rasporeda sati
	RUJAN

	     Organizacija tehničkih priprema za početak školske godine
	KOLOVOZ-RUJAN

	     Iniciranje nabavke nastavnih sredstava i pomagala
	TIJEKOM GODINE

	
	

	3.  PEDAGOŠKO-INSTRUKTIVNI I SAVJETODAVNI RAD
	

	     Posjeta satovima nastave s ciljem uvida u pripremanje i 
	

	     izvođenje nastave
	TIJEKOM GODINE

	     Prisustvovanje nastavi uz  prethodni dogovor s učiteljima
	        «              «

	     Pružanje pojedinačne pomoći učiteljima s ciljem poboljšanja
	

	     kvalitete rada
	        «              «

	     Grupni oblici instruktivnog rada s učiteljima – stručni aktivi ,
	

	     razredna vijeća i učiteljsko vijeće
	        «              «

	     
	

	4.  ANALITIČKO-STUDIJSKI RAD
	

	
	

	     Sudjelovanje u izradi analiza rezultata učenja i vladanja na
	SIJEČANJ -TRAVANJ

	     kraju obrazovnih razdoblja
	LIPANJ

	     Sudjelovanje u izradi i obradi statističkih podataka i analiza
	RUJAN-SIJEČANJ-SRPANJ

	     
	

	5.  RAD U STRUČNIM ORGANIMA I ORGANIMA UPRAVLJANJA
	

	     Sudjelovanje u radu razrednih vijeća
	prema planu rada RV

	     Pripremanje učiteljskog vijeća i sudjelovanje u njegovom radu            
	     «        «       «

	     Sudjelovanje u radu stručnih aktiva
	     «        «       «   SA

	     Sudjelovanje u pripremi Školskog odbora, prisustvovanje 
	

	     sjednicama i rad na provođenju donesenih odluka
	TIJEKOM GODINE

	     Sudjelovanje u radu Vijeća roditelja
	     «                  «

	     Sudjelovanje u radu sjednica Plenuma ravnatelja na nivou
	     «                  «

	     HDGPP (Hrvatsko društvo glazbenih i plesnih pedagoga)
	

	
	

	
	

	
	

	SADRŽAJ RADA
	VRIJEME REALIZACIJE

	 6.   RAD S UČITELJIMA I STRUČNIM SURADNICIMA
	

	       Suradnja s razrednicima
	TIJEKOM GODINE

	
	

	 7.   RAD NA PEDAGOŠKOJ DOKUMENTACIJI
	

	       Uvid  i kontrola vođenja pedagoške dokumentacije
	POČETAK I KRAJ

	       (matične knjige, imenici, dnevnici, svjedodžbe i dr.
	ŠKOLSKE GODINE

	
	

	       Rad na ostaloj dokumentaciji
	TIJEKOM GODINE

	
	

	8.   RAD S RODITELJIMA, UČENICIMA I DRUGIM STRANKAMA
	

	       Prisustvovanje roditeljskim sastancima
	TIJEKOM GODINE

	       Pojedinačni razgovor s roditeljima
	      «               «

	       Pojedinačni razgovor s učenicima
	      «               «

	
	

	 9.   RAD SA STRUČNO-ADMINISTRATIVNOM I FINANCIJSKOM  SLUŽBOM
	

	       Organizacija izrade normativnih akata škole
	TIJEKOM GODINE

	       Organizacija poslova godišnjeg popisa inventara
	PROSINAC

	       Praćenje trošenja financijskih sredstava
	TIJEKOM GODINE

	       Praćenje zakonskih propisa i primjene zakonitosti
	      «               «

	
	

	10.  STRUČNO USAVRŠAVANJE
	

	       Prisustvovanje stručnim aktivima, seminarima
	      «               «

	       Praćenje stručne i druge literature
	      «               «

	
	

	11.  SURADNJA SA ŠIROM DRUŠTVENOM ZAJEDNICOM
	

	       Suradnja sa prosvjetnim institucijama – Zavod za školstvo,
	

	       predškolske ustanove, osnovne i srednje škole, nastavnički
	      «               «

	       fakulteti
	

	       Suradnja s kulturnim institucijama 
	      «               «

	
	


14.  K O L E G I J A L N A     T I J E L A    Š K O L E

1.  S T R U Č N A     T I J E L A    Š K O L E

UČITELJSKO VIJEĆE
PLAN RADA


Tijekom školske godine učiteljsko vijeće će obratiti naročitu pažnju na:

· organizaciju početka školske godine (raspored sati, izborna, dodatna i dopunska nastava, izvannastavne aktivnosti),

· planiranje i programiranje nastavnog rada – stručni aktivi,

· analizu izvješća sa sjednica učiteljskog vijeća o uspjehu i vladanju na kraju I razdoblja,

· analizu izvješća sa sjednica učiteljskog vijeća o uspjehu i vladanju na kraju nastavne godine,

· određivanje datuma o polaganju ispita po instrumentima i za solfeggio,

· analizu izvješća sa sjednica učiteljskog vijeća o uspjehu i vladanju nakon završenih ispita,

· sređivanje pedagoške dokumentacije,

· rješavanje  mogućih prigovora roditelja nakon podjele  svjedodžbi,

· prijedlog satnice (neposrednog rada) za slijedeću školsku godinu,

· formiranje povjerenstva za polaganje ispita,

· odlučivanje o promjeni učitelja predmeta struke u slučaju:

· zamolba roditelja,

· ako dođe do manjka sati pojedinog učitelja.

RAZREDNO VIJEĆE
PLAN RADA

· skrbi o odgoju i obrazovanju učenika u razrednom odjelu,

· skrbi o ostvarivanju nastavnog plana i programa,

· utvrđuje raspored školskih i domaćih zadaća,

· predlaže izlete razrednog odjela,

· utvrđuje ocjenu iz vladanja,

· surađuje s roditeljima i skrbnicima učenika.

RAZREDNIK
PLAN RADA

· vođenje i sređivanje razredne administracije,

· sazivanje, pripremanje i vođenje roditeljskih sastanaka,

· primanje roditelja u određene dane,

· obavještavanje roditelja o učenju i vladanju učenika,

· ostali poslovi koji se ukažu tijekom godine,

· sazivanje sjednica i mimo utvrđenih rokova ako bude potrebno rješavati problematiku pojedinih učenika i razrednih odjela.

PROČELNIK
PLAN RADA

· priprema i organizira rad svog odjela

· prati i nadzire izvedbu cjelokupnog odgojno-obrazovnog rada svoga odjela

· vodi evidenciju o učenicima i učiteljima

· skrbi o korištenju, održavanju, programiranju i pripremaju nastave

· prati znanstvena i stručna postignuća, te unapređuje pedagošku praksu

· vodi evidenciju prisustva na radu i evidenciju zamjena i evidenciju prekovremenih sati nastalih uslijed zamjena kratkoročno odsutnih učitelja

· odlučuje o molbama učenika za odgodom ispita, te u slučaju opravdanog izostanka određuje novi rok za polaganje

· obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

2.  U P R A V L J A N J E    Š K O L O M

ŠKOLSKI ODBOR

Ima 7 članova: 2 člana iz reda učitelja, 1 člana iz Vijeća roditelja,  3 člana samostalno i 1 člana iz radničkog vijeća. 


SADRŽAJ RADA

· izvješćuje ravnatelja o ostvarivanju godišnjeg programa u školskoj godini 2017./2018.

· mjere u cilju ostvarivanja zacrtane politike škole i unapređivanja odgojno-obrazovnog rada u novoj školskoj godini,

· donošenje Školskog kurikuluma i Godišnjeg plana i programa rada škole za školsku godinu 2018./2019.

· obavljanje drugih poslova utvrđenih statutom i drugim aktima škole.

3.  V I J E Ć E     R O D I T E L J A

U školi se utemeljuje vijeće roditelja. Vijeće roditelja je sastavljeno od predstavnika roditelja učenika razrednih odjela i područnih odjela. Roditelji učenika svakog razrednog odjela matične škole biraju u vijeće roditelja jednog predstavnika. Roditelji učenika PO fra Anđelka Milanovića-Litre Otok i Po Trilj iz svojih redova biraju jednog predstavnika. U vijeću roditelja ima onoliko roditelja koliko u Školi ima razrednih odjela matične škole i područnih odjela.


SADRŽAJ RADA

· rasprava o radu u školskoj godini 2017./2018.

· rasprava o Godišnjem planu i programu rada škole u školskoj godini 2018./2019.

· rasprava o pravima i obvezama učenika i njihovih roditelja

Sjednica Vijeća roditelja će se održati prema potrebi
15.  A D M I N I S T R A T I V N O – S T R U Č N A     S L U Ž B A

TAJNIK ŠKOLE
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA:

· pripremanje i izrada nacrta Statuta i drugih općih akata u školi,

· rad na izmjenama i dopunama Statuta i drugih općih akata u školi,

· tumačenje internih općih akata,

· praćenje pravnih propisa,

· pružanje pravne pomoći zaposlenicima,

· izrada ugovora, odluka, rješenja,

· sudjelovanje u pripremi sjednica Školskog odbora,

· nazočnost sjednicama Školskog odbora radi pružanja pravne pomoći, izrada i objava čistopisa zapisnika sa sjednica na oglasnoj ploči,

· rad na provođenju odluka organa upravljanja,

· poslovi registracije kod Trgovačkog suda u Splitu,

· sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada škole,

· sudjelovanje na seminarima stručnog usavršavanja,

· otvaranje novog personalnog dosjea zaposlenika,

· unošenje podataka u matičnu knjigu zaposlenika,

· izrada teksta natječaja i oglasa,

· izrada rješenja o godišnjem odmoru, radnoj obvezi i drugim djelatnostima,

· dostavljanje podataka o zaposlenicima,

· izrada raznih uvjerenja zaposlenicima,

· dostava podataka o prijevozu zaposlenika,

· prijavljivanje, odjavljivanje ili promjena podataka o zaposlenicima Ministarstvu znanosti, obrazovanja  i sporta Zagreb, Hrvatskom zavodu MIORH i zdravstvenog osiguranja,

· popunjavanje raznih tiskanica,

· izdavanje raznih uvjerenja učenicima,

· nabava i izdavanje učiteljima: pedagoške dokumentacije, bilježnica, papira i drugog materijala,

· suradnja s roditeljima,

· davanje obavijesti, poziva, informacija i slično učiteljima,

· rješavanje raznih statističkih podataka,

· primanje dnevne pošte, uvođenje u protokol i interna dostava,

· organiziranje sređivanja dokumentacije,

· razni administrativni poslovi,

· organizacijski poslovi i suradnja sa pomoćno-tehničkim osobljem,

· suradnja s ravnateljem u rješavanju pojedinačnih pitanja,

· suradnja s prosvjetno-pedagoškom službom i drugim ustanovama.

VODITELJ RAČUNOVODSTVA
PLAN I PROGRAM RADA:

1. PLANSKO-ANALITIČKI  I OPĆI POSLOVI

· izrada financijskog plana,

· rebalans financijskog plana,

· izvještaji o financijskom stanju,

· praćenje propisa i uredbi,

· statistički izvještaji.

2. OSTALI POSLOVI

· stručno usavršavanje,

· seminari,

· telefonski poslovi sa strankama.

3. POSLOVI EVIDENTIRANJA

· vođenje knjige osnovnih sredstava,

· vođenje knjige sitnog inventara

· vođenje knjige ulaznih i izlaznih računa, 

· usklađivanje salda.

4. RAČUNOVODSTVENI POSLOVI

· obračun amortizacije,

· kontrola plaćanja računa,

· kontrola blagajničkog poslovanja,

· izrada tromjesečnih statističkih izvješća,

· izrada polugodišnjih izvješća,

· izrada godišnjih izvješća.

5. KNJIGOOVODSTVENI POSLOVI

· slaganje, kontiranje i knjiženje izvadaka, te kontrola ispravnosti,

· slaganje, kontiranje i knjiženje blagajničkih dnevnika, te kontrola ispravnosti,

· slaganje, kontiranje i knjiženje temeljnica,

· usklađivanje dobavljača i kupaca,

· kontrola i knjiženje dospjelih akontacija,

· kontrola i knjiženje svih financijskih događanja,

BLAGAJNIK
PLAN I PROGRAM RADA:

· obračun i isplata plaća,

· evidencija kredita,

· obračun i isplata prijevoznih troškova,

· podizanje gotovine za materijalne izdatke,

· primanje novca od učenika i razrednika za eventualne uplate,

· vođenje blagajničkih dnevnika na temelju uplatnica i isplatnica,

· vođenje osobnih kartona o plaćama zaposlenika,

· vođenje poreznih kartica za svakog zaposlenika,

· predavanje ID obrasca mjesečno Poreznoj upravi,

· izrada obrazaca M-4 za svakog zaposlenika HZMIO,

· razna statistika,

· obračun bolovanja preko 42 dana

NAPOMENA: Poslove  voditelja računovodstva i blagajnika obavlja jedan zaposlenik.



 Tehničku službu obavljaju dvije zaposlenice.


POMOĆNO-TEHNIČKI RADNIK

· obavlja podvorničke poslove, dežurstva, kontrola vježbanja učenika, te čuvanja instrumenata,

· fotokopiranje,

· suradnja s članovima kolektiva,

· dostava službenih pošiljki, 

· nabava raznog materijala.

SPREMAČICA
· čisti školske prostorije,

· vrši dežurstvo,

· kontrolira vježbanje učenika i pazi na instrumente,

· fotokopiranje,

· suradnja s članovima kolektiva.

Obzirom na radno vrijeme škole od 7 do 21 sat iz tog razloga imamo dvije radnice, jer dio učenika vježba na školskim instrumentima.

16.  P R I J E M N I    I S P I T I


Prijemni ispiti za nove učenike vrše se u svibnju i lipnju, te upis učenika po odjeljenju, a isto će se prema potrebi vršiti u mjesecu rujnu.

17.  G O D I Š N J I   I S P I T I


Na kraju nastavne  godine organiziraju se ispiti iz glavnog predmeta struke od I. do VI. razreda i solfeggia za II., IV. I VI. razred.


Osim učitelja OGŠ Jakova Gotovca Sinj, na ispitima su po potrebi nazočni i učitelji iz glazbene škole Josipa Hatze iz Splita.

18. POPRAVNI ISPIT
Termine održavanja popravnih ispita određuje Učiteljsko vijeće te ih objavljuje na mrežnim stranicama i oglasnoj ploči Škole.
KLASA: 602-02/18-02/02
URBROJ:2175-22/08-18-1
Sinj, 04.10.2018. godine

PREDSJEDNICA  ŠKOLSKOG ODBORA:                                                     RAVNATELJICA:
_________________________________                                             ____________________

                /Majda Krolo, prof./                                                                 /Dobrila Veršić, prof./
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